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OBJETIVO

Establecer los lineamientos para la delegacién, distribucién de compeatenci
responsabilidades de sus actuaciones contractuzles de conformidad con
Contratacion, Resolucién J.D. No. 008 del 21 de diciembre del 2022,

ALCANCE

n

Aplica en todas las actuaciones y Procesos de Contratacion de EMCALI, referido & los articuios 2
y 26 de la Resolucidn J.D. No. 006 del 21 de diciembre del 2022.

1. GENERALIDADES

De acuerdo con el articulo 8°- COMPETENCIA del Manual de Contratacién, Resolucion
006 del 21 de diciembre de 2022, la competencia para coniratar en nombre de lz e emprzsa asiz
cabeza de su representante legal, quien vodréa delegar dicha facultad en funcionarios d
directivo de conformidad con las disposiciones vigentes. En todo caso, la compeiencia podrs
reasumida en cualguier momento.

1.1. DELEGAR EN EL GERENTE DE AREA DE ABASTECIMIENTC EMPRESARIAL LAS
SIGUIENTES FUNCIONES

°

INVITACION PUBLICA

a) .Ordenar el gasto, adelantar ios procesos contractuale s, adjudicar, suscribir la 2
de Iz oferia y su fiquidacion {cuando aplique) &n las ;M/ITAC ONES PUBLICAS
cuaniia sea inferior a 500 SMLMV, para la adquisicidn de bienes, obras ¥ SE 0%,
Incluidos los procesos contractuaies de INVITACION PUBLICA que derivan en Acuerdos
Comerciales, Contratos Marco y Lista de precalificados.

En ejercicio de esta funcidn corresponde al delegatario expedir y suscrivic todos ios
documentos que sean necesarios para el cumplimiento de la presente dalegacidn. En asta

Cuslquier impresidn o copia de los documentos del SGC sin &l sello de copia controladz se =
antiznde come documento no controlade v es responsabilidad del funcionaric verific
el drea de Gestitn de calidad la vigencia de 13 varsidn. .
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Cualguize impresidn o copia de los documentos dil SGC sin gl sello de copia controlada se
A

antiznde come documents no for**"o\auo Ve re spmswn ad del funcionarie verificar con e A T\

sl grea de Gestién de calidad & encis da la varsidn,

legacmn se enlienden incluidas todas las modificacionas Y fos documentos referentes a
18 EEGCUC'O{'K de g acey tzcién de la oferia.

En la etapa post contractual, 2f acia de liguidacion de la aceptacion de oferta (cuande
aplique), la suscribira el supervisor o interventar cuando corresponda, el contratistz y el
Gererte de Area de Abastecimisnto Erapresarial, inclusive en Ios casos que exista
reconocimiento de caracter econdmice & favor de EMCALL o del contratista o provesdor.

Adelantar los procescs contracivales da lss N‘s/iTAC ONES PUBLICAS, cuya cuantia sea
igual ¢ superior a2 500 SMLMV, para {2 adguisicion de bienes, cbras y servicios. Incluidos
los procesos confractuaies de WNVITACH ON PUBLICA que derivan en Acuerdos
Comerciales, Contratos Marco vy Lista de precalificados

En ejercicio de este funcion corresponde al delegatario preparar v revisar todos los
documenios necesarios, los cuales seran remitidos a la Gerencia General, para su ansiisis,
verificacion y suscripeidn, entre otros aspectos, esta efapa precontractual se desarrollara
conforme lc establece el numeral 1.1.1.1 CONSIDERACIONES GENERALES EN LA
INVITACION PUBLICA.

La adjudicacién y suscripcidn del contrato y todos los documentos referentes a
modificaciones en la ejecucién del Contrato serén remitidos 2 le Gerencia Genersl, para su
analisis, verificacidn y-suscripcién.

En la etapa post coniractual, ef acta de liguidacion de los contratos las suscribird sl
supervisor o interventor cuando corresponda, el contratista v el Gerente General, previa
revisién de la Gerencia de Area de Abasiecimiento Empresarial. Las cuales se remitiran a
fa Unidad Juridica de la Secretaria General y Asuntos legales, para su analisis,
verificacion y pesterior firma deil Gerente General. -

En la etapa post contractual, el acta de liquidacién del Acuerdo o Contrato Marce, que tiene
como fin censolidar los requerimientes gue han sido liquidados vencido el piazo filado en
los mismos, lg suscribira &l supe rvisor o interventor, &l Gerente General v & contratista o
proveedor; previa ravision de ia Gerencia de Area de Abastecimiento Empresarial

. CONSIDERACIONES GENERALES EN LA INVITACION PUBLICA

En todos los procesos de invitacién Plblica el Gererte de Area de Abastecimiento

Empresarial, una ver materializads la necesidad por 2! érea usuaria con 1a su&cripcién del
Formato No. 1 Ficha de Requerimiento v de conformidad con el numeral 1 1. de la
Narma Campiemgn’nar. intitulada "ETAPAS EN LA CONTRATACION Y MODALIB@ES
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DE SELE iON y su anexo No. 2, tendré z 2 cargo el vgrf?m ferto de la

exige el Formate denominado FORMULARIO DE PLANEACION DE ABASTEC! ROR ‘
la suscripcion del mismo. ' » , Ji

= En todos los procesos de Invitacidn Plblica cuya cuantia sas i
respuestas a las observaciones que no impliquen respuestas técnicas icacion:
carécter técnico, las adendas que modifiguen el cronograma, los avisos de trémite
proceso contractual y las actas de saneamiento, serdn tramitados v aprobado
Gerente de Area Abastecimiento Empresarial.

s En todos las procesos de Invitacion Publica cuya cuantiz sea inferior a2 500 & a\mjv“‘f’ ias
respuestas a las observaciones vy las adendas, sin importar la cuantia, 1
respuestas técnicas o modificaciones de caracter técnico mediante aCcnda asoerén sar
suscritas por el Gerenie de Area Abastecimiento Empresarial v el Gerente de la Unidad
Estratagica de I\egoczo o de Area de donde surge la necesidad de contratacion,

]

&n tedos los procesos de Invitacion Pdblica cuya cuantia sea igual o supsrior @ 500
SMLMV, las respuestas a las observaciones gque no impliguen respuestas técnicas ©
modificaciones de caracter técnico, las adendas gue modifiguen el cronog i
de tramite del procesc contractual v las actas de sansamizsnto, serén or |
Gerencia de Area de Abastecimiento Empresarial, para su analisis, verificacién v posterior
firma del Gerente General.

¢ En todes las procesos de Invitacion Publica, cuya cuantia sea igugl o sy
SMLMV, las respuestas a las obsarvaciones v las adendas, que implique
técnicas o modificaciones de caracter técnico mediante adenda, deberan se
el Gerente General y el Gerente de la Unidad esiratégica de Negocio o de ~
surge la necesidad de confratacidn, previa revisidon de la Gerenciz
Abastecimiento Empresarial,

INVITACION PRIVADA

a; Para e gvento previsto en el literal 2) numeral 1 del articulo 26 del Manual ‘e ontratzcion,
consisienie en la Prestacion de Servicios Profesionales y/o de Apoye a la Enoeu con
Personas Naturales, cuando no exista personal de planta o este no sea suficiente. Ef
Gerente General conforme a las necesidades presentadas v sustentadas por el Cere—nte de
Arez de Abastecimiento Empresarial, autcrizaré dicha contratacion; quedando en ca!
delegatario la funcidén de ordenar el gasto. adelantar el proceso contractual v susenbir si
contrato. Esta delegacién se octorga para atender las nescesidades de las dependencias

en'ﬂem’ >

ares de Gestien de Cch {ad iz vigencis dn la versidn.
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adscritas a la Gerencia de Area de Abastecimiento Empresarial, teniendo en cuenta la tabls
indicativa de honorarios. '

b} Adelantar en evento del literal a) numeral 2 del articulo 26 del Manual de Contratacion,
Prestacion de Servicios Profesionales cuando demanden conocimiantos especializados con
Personas Naturales y/o jurfdicasf cuya cuantia sez inferior a 500 SMLMV. En gjercicio de
esta funcidn corresponde al delegatario preparar v revisar todos los documentos n CeSArios,
gue le permita atender las "xﬁcvmdao’es de {as dependencias adscritas & la Gerencia de
Area ce Abastecimieric Empresarial, los cuales serén remitidos a la Unidad Juridica vy Ia
Secretaria General y Asunto Legales. para su andlisis, verificacidn y posterior firma del
Cerente General, quien ademés de la suscripcion de la invitacidn, adjudicaré o seleccionara
y celebrara el contrato, al igual que fodoes los documentos referentes a modificaciones en 1z
ejecucion det contrato.

PARAGRAFC: La determinacidon del Coniratista a que se hace referencia en el literal a)
numerales 1y 2 del articulo 26 del Manual de Contratacion para las personas naturales. No
sera delegada, continuara en cabeza del Representante Legal.

53

Cerresponde al Gerente de Area de Abastecimiento Empresarial ordenar el gasto. adsiantar
las procesos confrac tuales, seleccicnar, suscrbir y liquidar los contratos y/o acepiacion de
oferta (cuando aplique) para las sventos: previstos en los literales b}, ¢), d), @), 0, k), 1), m),

n). o). p) del Articulo 26 del Manual de Contratacién, cuya cuantia sea !mer‘ror a 500
SMLMV, para la adquisicion de bienes, obras y servicios.

En ejercicio de esla funcién corresponde al delegatario expedir vy suscribir sin imitacién
alguna todos los ducumentos que sean necesarios para el cumplimiento de ia presente
delegacicn. En esta delegacidn se entienden incluidas todas las modificaciones y
documentos referentas a la ejecucién ds la aceptacion de Ia oferta.

En la etapa post contractual, las liguidaciones de las aceptaciones de oferta (cuande
apiique) se liquidardn conforme lo dispone el articuio 51 del Manual de Contratacion. El
acta de liquidacion ta suscribird el supervisor o interventor, el contratista y el Gerenta de
Area de Abastecimiento Empresarial; Inclusive en los casos gue exista reconocimiento de
caracter econémico a favor de EMCALL o del contratista o proveedor

[
o

Corresponde al Gerente de Area de Abastecimiento Empresarial adelantar los procescs
contractuales de las INVITACIONES PRIVADAS, para los aventos de los literales a) numeral

2, Prestacién de Servicios Profesionales cuando demanden conocimientos especializados
con Personas Naturales y/o Juridicas; by, ¢}, d). 1), k), [}, m), n), ¢), p) del Articulo 26 de ;

(¥ Lo

Cualguier imprasion o copiz de los documentos del $GC sin el selio de copia controlada se
entignde como decumento no controlade v es responsanilidad del funcionario verficar con
et grea de Gestion de calidad (2 vigenciz de la versidn,

=
Pégina 6 de 11 T\u; !
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[\/Ianua de Contratﬂcon cuya cuantia sea igusl o superior
adguisicidn de bienes, obras v servicios..

En ejercicio de esta funcién corresponde al delegatario preparar y revisar todos os
documentos necesarios, los cuales serdn remitidos 2 la Gerenciz Gene eral, pvars su
analisis, verificacién y suscripcion del Cortrato o Aceptacién de Oferta.
aspecios, esta epata precontraciual se desarrollard conforme lo esteblece =
1.1.2.1. CONSIDERACIONES GENERALES EN LA INVITACION PRIVADA.

La invitacidn, fa adjudicacion y suscripcién del contrato v fodos los documanics 2
modificaciones en la ejecucion del contrato seran remitidas a la Gerencia General para su
analisis, verificacion'y posterior suscripcién.

En la etapa post contractual, el acta de fiquidacién de los coniratos las suscribirz gl
supervisor o intervenior cuando corresponda, contratista v el Gerente Gensral, i
ravision de la Gerencia de Area de Abastecimiento Empresarial. Las cugles se ren
Unidad Juridica de iz Secretaria General y Asuntos Legales, para su analisis, veri’
posterior firma del Gerente General

PARAGRAFO: La determinacion del Coniratista @ que se hace referencia en el liierai 20 |
numerales 1y 2 del articulo 26 del Manual de Contratacién para las persona
seré delegada, continuard en cabeza del Representante Legal.

o
o
=
-
<
@
N
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Conforme lo establece el pardgrafo segundo del articulo 33 de la Resolucién J.D 008 ¢
de diclembre de 2022, LA INVITACION PRIVADA cuya cuantiz sea inferior a guinizn
(800) salarios minimos legales mensuales vigentes v el evento previsio en el litaral
articulo 26, se evaluaran de acuerdo con la reglamentacion simplificada que &l respacic se

expida por la Gerencia de Area de Abastecimiento Empresarial.

1.1.2.1. CONSIDERACIONES GENERALES EN LA iN\XfTACi()N PRIVADA

o En los procesos de invitacion Privada, corresponderéd al Gerente de Area de
Abastecimiento Empresarial, una vez materializada la necesidad por el area usuaria con
la suscripcidn del Formato No. 1 Ficha de Reguerimienio v de conformidad con &l

numeral 1.7.4.1. de la Normz Complementaria iniitulada "ETAPAS -
CONTRATACION Y MODALIDADES DE SELECCION y su anexo No. 2
levantamiento de la informacién que exige =l Formato oemmlnaf‘c FORMULARIC DE
PLANEACION DE ABASTECIMIENTC v fa suscripcién del misma.

‘E_‘
-
o

El Formulario de Planeacion de Abastecimiento no aplicard para
INVITAGCION PRIVADA previsia en ei Mera! a) numerales 1y 2 de
Manual de Contratacion.

"iquiar %mpresiéﬂ ¢ copla de los documentos del SGC sin el-selio de copla controlads se
iwiende como documento no controlade v es responsabilidad del funcionsrio verificar cor
ére de Gestién de celidad la vigencia de e versidn: J
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2. DELEGAR EN EL SE C. RETARIO GENERAL LAS SIGUIENTES FUNCIONES

aj Para el evenio pr::v’ﬁto en elliteral @) numeral 1, Prestacion de Servicios Profesionales
yio de Apoyo a fa Entidad con Personas i‘»«atwales, cuando no exista personai de planta
a este no sea sm‘xc ente, el Gerents General conforme a las necesidad presentadas
sustentadas por el Secretario Gensral, autorizard dicha contratacidn; guedande e
cabeza del delegatario la funcién de ordenar el gasto, adelantar el procesc confractual v
suscribir el contrato. Esta delegacidn se otorga para atender les necesidades de ias
dependencias adscritas a l DE:CFQLMUE! General v Asuntos Legales, teniendo en cuenta
fa tabla indicativa de honorarios '

:’“x fﬂ

Para la contratacion prevista en le literal a) numerales 1 vy 2 del articulo 28 del Manual
de Contratacion referida a la Prestacion de Servicios Profesionales y/o de apovo a lz
Entidad con Personas Naturales y Prestacién de Servicios Profesionales con Personas
Naturales y/o Juridicas cuando demanden conocimientos especializados, 12 necesidad
se materializara por el érea adscrita a ia Secretaria uenera; ¥ Asuntes Legales con la
suscripcién del Formate Ficha de Requerimiento.

En ejercicio de esta funcidn corresponde al drea adscrita a ia Secretaria General v
Asuntos Legales que tiene iz necesidad, preparar todos los documentos gue sean
necesarios, y posterior remisicn a ia Uni dad Juridica s y posterior firma del Secretaric
General y Asundos Legales, gquien ademas de la suscripcién de la invitacidn, de ias
respuestas a las observaciones, de las adendas v las actas de saneamiento, aceptar la
oferta cuando aplique, adjudicar o seleccionar y suscribir et contrato que surja de ja
misma y los documentos referentes a modificacicness en la ejecucion del Contrato.

En la etapa post contractual, el acta de liquidacion de los contratos, preparadas ¥
revisadas por el érea adscrita a la Secretaria General y Asunto Legales, inclusive en los
casos que exista reconocimiento de caracter econdémico a favor de EMCALI o del
cortratista o preveedor, las suscribira el supervisor o interventor cuando corresponda v
el Secretaric General, previa revxsem de-la Unidad Jur idica.

3. DELEGAR EN LOS GERENTES DE UNIDADES ESTRATEGICAS DE NEGOCIC
CREY\TEQ DE AREA, LA SIGUIENTE FUNCION:

a) Para el evento pravisto en el literal a) numeral 1, Prestacién de Servicios Profesionales
ylo de Apoyo a la Entidad con Personas Naturales, cuando no exista personal de planta
o este no sea suficiente, el Gerente General conferme a las necesidad presentadas y
sustentadas por el uer@nca de Unidad Estratégica de Negocic o Gerente de Ares,

autorizara dicha contratacion; quedando en cabeza del delegataric la funcién de ordenar
el gasto, adelantar el proceso contractual y suscribir &l contrato. Esta delegacién se
oterga para atender las necesidades de las dependencias adscritas a la Gerencig de
Unidad Estratégica de Negocio o Gerente de Area, teniendo en cuenta la tabla
indicativa de honorarios

ello de copia controlads se

Cusiquier Impresidn o copis de los docurtentos del § “C siy el &
i det funcionarie verificar

entiende como datumento no controlado v es responsabilidad

; Pégina 8 de 11 ) |
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b} Adelantar los procesos contractuales de las invitaciones Privadas de los evenios de a3
literales a) numeral 2, Prestacidn de servicios profesionales cuando demanden
conocimientos especializados, con Personas naturales v/o Juridicas: e), 1), b) b del
Articulo 26 del Manual de Contratacién; sin importar la cuantia, parz la [foile
bienes, cbras y servicios y estara a cargo del Gerente de Unidad
Negocio o Gerente de Area de donde. nace la ﬁ@CaSldau la suscripcion
ficha de Requerimiento.

lgualmente estara a cargo del Gerente de Unidad Estratégica de Negocio o Gerent:
Area de donde nace la necesidad, la suscripcidn y levantamiento de lz informacion que
exige el Formato denominado FORMULARIO - DE = PLANEACICN DE
ABASTECIMIENTO, excepto para ia confratacion prevista en el numeral 2 del ariicuio
26 del Manual de Conirstacion referide a la presiacidn de servicios profesionaies
cuando demanden conocimientos especializados con personas Naturales y/o Juridicas

u)
(8N
1]

En ejercicio de esta funcién corresponde al delegatario preparar y revisar todos ias
documentas necesarios que le permita atender las necesidades de las d pendem‘:as
adscritas z la Gerencia de Negocio o de Area, los cuales seran remitidos 2 la Unidad
Juridica y la Secretaria General y Asuntos Legaies, para su respeciiva VMﬂ:a on
juridica y posterior firma del Gerente General, guien ademas de la suscripcion de la
invitacion, de las respuestas a las observaciones, de las adendas y las acias de
saneamiento, adjudica o seleccicna v suscribe el conirato o acepta la oferiz ¢
de la misma y las documentos referentes a modificaciones en la ejecucion dal
o de la aceptacion de la oferta.

¢

En la etapa post contractual, el acta de liquidacion de los contratos o aceptacion de lz

oterta. cuando apligue, preparadas y revisadas por el érea usuaria, las suscribiré &
supervisar o interventor cuando cerresponda, el Gerente de la Unidad de N agoci@ s de
Area y el Gerente General previa revision de la Unidad Juridica y la Secrataria | L
Inclusive en las ‘casos en que con ocasidn del estudio realizado por el érez usuaria Iz
fiquidacion considere reconocimiento de cardcter econdmico a favor de EMCAL] ¢ dei
contratista o proveedor.

PARAGRAFO: La determinacién del Contratista a que se hace referenciz en el literal
a) numerales 1 y 2 del articulo 26 del Manual de Contratacién para les personas
naturales. No sera delegada, continuara en cabeza del Represeniante legal.

" Cualguier impresidn o copia de los documeantos del SGC sin 2l selio de copiz controfads se
entiende como documento no controlado v es responsabilidad del funcionaric verifi
el drea de Gestign de calidad la vigencia de 12 versidn, "




DELEGACIONES Y C\JMNTEAS EN LA CONTRATACION

- 2305001

VERSION: 6

1.4. MODIFICACIONES — OTROSI : , %
Se deberan tener en cuenta los siguientes aspectos:

a; Contratos en gjecucion a la entrada en vigencia de Iz Resolucian J.0. No. 006 del 21 de
diciembre del 2022 que estaban rea;dos por fa Resolucién 4.0 No 004 del 05 de octubre
de 2020 :

= Las modificaciones de las contratos, Aceptaciones de Oferta, Contratos Marco,
Acuerdos Comerciales, que s& enconfraban en ejecuéién al momento de la entrada en
vigencia de la Resolucion J 1D, No. 008 del 21 de diciembre de 2022, suscrites por el ]
Gerente de Area de Abastecimiento Empresarial, incluidas las modificacionas que no
superen la cuantia de 500 SMMLV, se radicaran por el Area Usuariz debidamente
justificadas para revisién v suscripcién del Gerente de Area de Abastecimiento
Empresarial.

= Las modificaciones de los contratos, contratos marco, acuerdos comerciales, Srdenes
de compra y/o servicic gue sa encontraban en ejecucién al momento de la entrada en
vigencia de la Resolucion J.D. No. 008 del 21 de diciembre ds 2022, suscritos por =
Gerente General, incluidas las modificaciones gue superen la cuantia de 500 SMML \/
se radicaran por ol Area Usuari ia debidamente justificadas para revisién de la Gerenciz '
de Area de Abastecimiento Empresarial y posterior remisién 3 la Gerencia General nara
su respective anélisis, revisidn, autorizacion y suscripcion.

s Se excluye de la radicacién v la revision de la Gerencia de Area de Abastecimiento
Empresarial, aguellas modificaciones de conirates, contrates  marco, acuerdos ;
comerciales, érdenes de compra y/ servicio que surgieron de procesos de contratacion i
tramitados directamente por ios Gerentes de Unidad de Negocio o de Area, Gerencia 5

General ¢ Secretaria a2 General ; gue tuvieron la aprobacion de la Unidad Juridica v la ,
Secretaria General. . $

by Contrates celebrados o aceptaciones de of e»rta iniciados con la Resolucién J.D No 008
del 21 de diciembrs de 2022. Las modificaciones a los contratos o aceplacicnes de
oferta que surgieron de procescs de contratacién en vigencia de la Resolucién J.0D No

006 del 21 de diciembre de 2022, ss regiran por lo indicado en esta Norma. Los i
documentos se radicaran por el &rea -usuaria debidamenie justificada para revision de
la Gerencia de Area de Abastecimiento Empresarial y posterior firma del Gerente
General cuando corresponda.

‘ - s
Luaquier impresidn o copia de los documentos del SGU sin el sello de copia controlada se \}ﬁ
entiznde como documento no conteolado v 85 responsabilidad del funcionario verificar con

Pagina 10 de 11 d
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1.5. TRANSICION

e En la etapa post contractual de la transicidon, las liquid
supervisor o intervenior cuando corresponda, el contratista y
revision de la Gerencia de Area de Abastecimiento Empresari

aciones las suscribira 2
gl Gerente Ganeral pravia
jal.

En los casos €n que realizado el estudio por la Gerenciz de Area de Abastecimiento
Empresarial la liguidacién considere reconocimiento de cardcier econdmico a favor de
EMCALI o del contratista o proveedor, salo en ese evento, se remitird 2 ia Unidad
Juridica de la Secretaria General y Asuntos Legales para su anahsxs verificacion y firma
del Gerente General. :

La Gerencia General se reserva la facultad de reasumi ir, otorgar o limitar la competencia
para contratar, comprometer u ordenar el gasto en todos los asunios.

Por los efectos que produzoan los eventuales ajustes z la planta de cargos de Ef\/iC/’—\L!,
debe entenderse que las dependencias y éreas mencionadas en la presente norma, serén
aguellas que por funciones hagan sus veces.
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Cuslguier impresion o copiz de {os documenios del SGC sin el sello de copia controlada sg
entiende come documento no controlado v es responsabilidad del funcionario verificar con
el drea de Gestitn de calidad la vigencia de la versidn. : Wi
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